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Soon 191 222594209 PROCEDURA
Wﬂ?\JWXNIA DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ,
SWIADECTWA SZKOLNEGO;
ORAZ POBIERANIA OPEAT ZA TE CZYNNOSCI

I. Podstawa prawna:

= Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230 oraz z 2023 r. poz.
1234 2005)- art. 11 pkt. 2 podp.4

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomoéw
panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120) - § 61.

= Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz.U.2023.p0z.2111 t,j.)

II. Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia (uczen peinoletni) moga
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej, w ktérym nalezy poda¢ przyczyne ubiegania sie o duplikat. Wzér wniosku o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatacznik nr 1 do procedur. Do wniosku nalezy

dotgczy¢ potwierdzenie przelewu.

1. Zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023
r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023 poz.
1120) 12 lipca 2024 r. skoniczyt sie okres przejSciowy, w ktérym szkoty miaty jeszcze
mozliwo$¢ wystawiania uczniom legitymacji w dotychczasowej formie tj. w formie
papierowych drukéw uzupetnianych recznie. Obecnie bedziemy wydawaé nowe
legitymacje w formie plastikowych kart ID-1, potocznie zwanych e-legitymacjami).
2. Rodzice samodzielnie wgrywajg zdjecia z poziomu Librus Rodzina, Wg rozporzadzenia,
wymagane jest zdjecie o wymiarach 26 x 19 mm oraz rozdzielczo$ci co najmniej 300 dpi
(min 224 x 307 pikseli).
3. Uczen, rodzic lub opiekun musza doda¢ zdjecie poprzez panel dostepny przez
przegladarke internetowsg, czyli logujac sie do systemu LIBRUS Synergia. Panel zostat

wiaczony wytacznie w widoku alternatywnym, w zwiagzku z czym po zalogowaniu do Synergii,

w pierwszej kolejnosci nalezy skorzysta¢ z przycisku widok alternatywny. Nastepnie w menu
znajdujacym sie z lewej strony uzytkownik wybiera sekcje Kartoteka - Zdjecie do legitymacji.
Podobnie jak w przypadku aplikacji mobilnej, w widoku dostepne s3g informacje dla
uzytkownika, opisujgce wymagania dla przesylanego zdjecia. Zaprezentowane sg takze
przyktadowe zdjecia wykonane poprawnie i zgodne z wytycznymi.

1



“

Po zapoznaniu sie z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane o$wiadczenie o tresci

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z powyzszymi

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokos$ci réwnej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnoreczno$ci podpisu tj. 9,00 zi
(dziewie¢ zlotych). Wptata TYLKO na konto bankowe szkoty.

Oplaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej nalezy dokonywaé na
rachunek bankowy Zespolu Szkol Nr 129 w Warszawie ul. Koncertowa 8:

CITI Bank Handlowy w Warszawie Spolka Akcyjna
10 1030 1508 0000 0005 5120 2001

W tytule przelewu: oplata za duplikat legitymacji szkolnej; imie i nazwisko
ucznia; klasa.

5. Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu szkoty.

III. Zasady wydawania duplikatu Sswiadectwa szkolnego.

W przypadku utraty oryginalu swiadectwa, rodzic ucznia lub pelnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa,
w ktérym nalezy podac przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okreslic:

- rodzaj swiadectwa (ukonczenia szkoly/promocyjne),
— rok ukonczenia szkoly/klasy.

Wz6r wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa stanowi zalacznik nr 2 do procedur.

1. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera sie oplate w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 2zt (dwadziesScia sze§é
zlotych), za 1 sztuke. Wptata TYLKO na konto bankowe szkoly.

2. Termin wykonania duplikatu Swiadectwa szkolnego - do 14 dni roboczych, jezeli
przedlozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna
do wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole.

3. Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.

4. Odbiér duplikatu swiadectwa (po uiszczeniu optaty):
e osobiscie

e na podstawie upowaznienia (potwierdzonego notarialnie) wystawionego
przez wtasciciela dokumentu.

e wystanie poczta (listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru),
pod wskazany we wniosku adres.
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5. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Oplaty za wydanie duplikatu Swiadectwa nalezy dokonywaé na rachunek
bankowy Zespolu Szko6l Nr 129 w Warszawie ul. Koncertowa 8:

CITI Bank Handlowy w Warszawie Spélka Akcyjna
10 1030 1508 0000 0005 5120 2001

W tytule przelewu: oplata za duplikat §wiadectwa/ imie i nazwisko
ucznia/absolwenta; klasa.

ngpo; ?fkéf Nr 129 w Warszawie e
2-187 Warszawa, ul. Koncertowa 8 DYREKTOR
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ZALACZNIK NR 1 do Procedur Wydawania Duplikatu Legitymacji
Szkolnej, Swiadectwa Szkolnego; Wymiany Legitymacji Szkolnej
oraz pobierania oplat za te czynno$ci

(imie i nazwisko rodzica / opiekuna prawnego) (miejscowosc¢ i data)

(telefon kontaktowyy)

Dyrektor
Zespolu Szkot Nr 129
ul. Koncertowa 8, 02-787 Warszawa

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego dziecka:

.................................................................................................. R R R I

(imie i nazwisko dziecka)

ucznia/uczennicy KIasy .......ccccoeeviiniininiinnnn UL s sl S S RS 0SS E——

zamieszkaly(a) ........cooviiiiiiiiiiiiiiinie 5 0 A R 0 R A A R
(kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer domu, numer mieszkania)

PR S L i e R R T R R RN AT R e S S SRS S T T R R A A AT R S0

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego!, odpowiedzialnos¢ karna
za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci waznosé oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje sie do zwrécenia
go do sekretariatu szkoly.

..................... D T

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

adnotacje szkoly
Zalgczniki:
dowd6d wplaty,
zwrot zniszczonej legitymacji (dotyczy / nie dotyczy).

numer duplikatu legitymacji .........c..cevviiiiiniiiiiiiieinean

" Art. 272 KK - Kto wyludza poSwiadczenie nieprawdy poprzez podstgpne wprowadzenie w biad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby
upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolnosci do lat 3.
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ZALACZNIK NR 2 do Procedur Wydawania Duplikatu Legitymacji
Szkolnej, Swiadectwa Szkolnego; Wymiany Legitymacji Szkolnej
oraz pobierania optat za te czynnosci

Nazwisko i imiona {miejscowosd i data}
PESEL

Adres i tel. kontaktowy

Dyrektor
Zespolu Szkol Nr 129
ul. Koncertowa 8, 02-787 Warszawa

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa promocyjnego/ukornczenia

szkoly * wydanego przez ....... e S R A AV A R S S NSRS e R

(petna nazwa szkoly (np. Szkota Podstawowa, Gimnazjum, LO)

w roku.......... , klasa....... Swiadectwo WyStawione 1ma: ..........coveveviiiiieiiiieeiniiriere e eeans
{nazwisko i imige)

Przyczyna utraty oryginalu swiadectwa: ............ R SR SRR TR e

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego? odpowiedzialnosé karna
za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno§¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuje sie do zwrécenia
go do sekretariatu szkotly.

Duplikat swiadectwa po uiszczeniu oplaty:

|:| odbiore osobiscie, I:] odbierze osoba upowazniona (notarialnie) przeze mnie
na pismie,

D prosze o przestanie na wskazany ponizej adres

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Adnotacje szkoly: potwierdzenie UiSzczenia OPIAtY: iiiereressssrssisscisnsesssnsscsssrssnssennnnsssssnsses
{data i podpis)

Duplikat odebrano osobiscie/z upowaznienia, wystano poCzta* ............cccoeiviviiiiviiininrnisisinns

(data oraz seria i nr dowodu osobistego, podpis odbierajacego)
*niepotrzebne skresli¢

?Art. 272 KK - Kto wyludza po$wiadczenie nieprawdy poprzez podstgpne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby
upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolnosci do lat 3.
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